
 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

na przygotowanie artykułów o tematyce ekonomicznej oraz 

psychologicznej  

p/229/BREP/2024 (2) 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Polska Agencja Rozwoju 

Przedsiębiorczości ul. Pańska 81/83 

00-834 Warszawa 

NIP: 526-25-01-444 

w ww.parp.gov.pl 

 

Osoba do kontaktów w sprawie Zaproszenia:  

Tomasz Kozina 

Biuro Zamówień Publicznych 

tel. 22 432 86 51, 696 476 821 

e-mail: b zu@parp.gov.pl 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie artykułów o tematyce ekonomicznej, 

psychologicznej oraz prawniczej w ramach działalności Punktu Informacyjnego dla firm 

w okresowych trudnościach, w związku z wdrażanym projektem pt.: „Mentoring dla firm 

w trudnościach jako metoda podnoszenia kompetencji przedsiębiorczych”.  

2. Zamawiający podzielił przedmiot zamówienie na 2 części:  

1) część I: opracowanie 6 artykułów o tematyce ekonomicznej, związanych  

z diagnozowaniem kondycji finansowej przedsiębiorstwa, z wykorzystaniem analizy 

fundamentalnej oraz wskaźników finansowych świadczących o sytuacji 

przedsiębiorstwa; 

2) część II: opracowanie 6 artykułów o tematyce psychologicznej, adresowanych 

do przedsiębiorców znajdujących się w sytuacjach kryzysowych.  

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na więcej niż jedną część zamówienia. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia 

zawarte są odpowiednio w Załączniku nr 1 (Opis przedmiotu zamówienia) 

oraz w Załączniku nr 2 (wzór umowy), do Zaproszenia. 

5. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień 

kodami CPV:  

część I - 85121270-6 - Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

część II - 79410000-1 - Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i   

  zarządzania 

    79412000-5 - Usługi doradcze w zakresie zarządzania finansami 

6. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 

mailto:zu@parp.gov.pl


 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1605 ze zm.). 

 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamówienie będzie realizowane do 30 czerwca 2025 r. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który dysponuje lub będzie 

dysponował jedną osobą zdolną do wykonania zamówienia  - Ekspertem, która posiada 

odpowiednią wiedzę i doświadczenie, tj. w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem 

terminu składania ofert: 

1)  był autorem lub współautorem co najmniej 6 publikacji tematycznych (dla każdej części 

zamówienia oddzielnie), opracowanych  w formie artykułu lub w formie książkowej, 

przygotowanych na zlecenie podmiotów zewnętrznych lub w ramach własnej 

działalności, opublikowanych papierowo lub on-line, które obejmowały:  

a) w przypadku części I „artykuły o tematyce ekonomicznej” – zagadnienia z obszaru 

ekonomii, zarzadzania finansami, zarządzania zasobami, marketingu, służące 

rozwiązywaniu dylematów ekonomicznych przedsiębiorcy i pomocy w realizowaniu 

celów ustanowionych przez przedsiębiorcę znajdującego się w kryzysie 

b) w przypadku części II „artykuły o tematyce psychologicznej” – zagadnienia  

z obszaru zarządzania i radzenia sobie z  sytuacją kryzysową w organizacji 

biznesowej oraz psychologicznych mechanizmów pomocy takim 

przedsiębiorcom/osobom zarządzającym, 

 lub  

2) brał czynny udział przez okres minimum dwóch lat (licząc łącznie wszystkie okresy) 

w  działaniach (np. szkolenia, wykłady, programy mentoringowe) prowadzonych na 

zlecenie podmiotów zewnętrznych lub w ramach własnej działalności, które 

obejmowały:  

a) w przypadku części I – zagadnienia z obszaru ekonomii, zarzadzania finansami, 

zarządzania zasobami, marketingu, służące rozwiązywaniu dylematów 

ekonomicznych przedsiębiorcy i pomocy w realizowaniu celów ustanowionych 

przez przedsiębiorcę znajdującego się w kryzysie; 

b) w przypadku części II – zagadnienia  z obszaru zarządzania i radzenia sobie  

z  sytuacją kryzysową w organizacji biznesowej oraz psychologicznych 

mechanizmów pomocy takim przedsiębiorcom/osobom zarządzającym. 

2. Dodatkowo, w przypadku: 

1) części I „artykuły o tematyce ekonomicznej” – Ekspert posiada wykształcenie wyższe 

ekonomiczne.  

2) części II „artykuły o tematyce psychologicznej” – Ekspert posiada wykształcenie wyższe 

w obszarze psychologii. 

3. W celu potwierdzenia spełniania warunków Wykonawca uzupełni Wykaz osób, którego 

wzór stanowi Załącznik nr 5 do Zaproszenia, gdzie wskaże Eksperta, który będzie 

uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia oraz informacje na temat jego wiedzy, 



 

doświadczenia, wykształcenia lub uprawnień.  Ocena spełniania przez Wykonawcę 

warunków będzie dokonana metodą „spełnia” – „nie spełnia” na podstawie 

przedstawionych informacji. 

4. W przypadku złożenia oferty na więcej niż jedną część zamówienia, warunki należy spełnić 

dla każdej części osobno. 

5. W przypadku braku wykazu w ofercie lub wątpliwości, co do treści wskazanych  

w wykazie, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o uzupełnienie/wyjaśnienie, przy czym 

uzupełnienie dokumentu ma charakter jednorazowy.   

6. Dodatkowo, o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który nie podlega 

wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 11 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2024 r. poz. 507).  

Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie  zobowiązany 

do złożenia oświadczenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty 

w poszczególnych kryteriach: 

 

Lp. Kryterium Liczba punktów (waga) 

1. Cena  70 

2. Próbka artykułu 30 

 
1 Art. 7. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

2. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1. 

3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiający odrzuca wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika 

konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub 

oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji lub 

dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia pracy konkursowej lub nie 

przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz 

etapu prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 



 

 

2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (70) otrzyma oferta zawierająca najniższą 

cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 

 

                                                                cena oferty najniżej skalkulowanej 

                   Liczba punktów = ---------------------------------------------------- x 70 

                                                             cena oferty ocenianej 

 

Zasady oceny w kryterium ,,Cena” są wspólne dla wszystkich części zamówienia. 

 

3. W kryterium „Próbka artykułu” oferta w każdej części może uzyskać maksymalnie 30 

punktów.  

Próbka artykułu (dalej „próbka”) będzie dotyczyła tylko i wyłącznie wymaganego przez 

Zamawiającego zagadnienia. Dla poszczególnych części zamówienia Wykonawca opracuje 

następujące zagadnienia: 

Część 

zamówienia 

Nazwa  Temat zagadnienia do opracowania 

1 Artykuły o tematyce ekonomicznej Diagnozowanie symptomów kryzysu 

w przedsiębiorstwie w obszarze ekonomicznym 

2 Artykuły o tematyce 

psychologiczne 

Diagnozowanie symptomów kryzysu 

w przedsiębiorstwie w obszarze psychologicznym 

 

Próbka powinna zawierać 2500 znaków ze spacjami, +-200 znaków.  

W przypadku dostarczenia próbki przekraczającej ilość znaków, ocenie podlegać będzie 

pierwsze 2500 znaków ze spacjami. Ocenie ilości znaków podlega cały dokument 

stanowiący próbkę, poza przypisami. 

Próbka zawierająca elementy wizualne (np. wykresy, schematy, infografiki, diagramy) 

będzie podlegała ocenie, jednak elementy wizualne nie będą podlegały ocenie. 

Próbka powinna być przesłana w formie pliku .pdf wygenerowanego bezpośrednio 

z aplikacji (nie skan).  

Próbka nie podlega uzupełnieniu. W przypadku niedołączenia do oferty próbki, oferta 

zostanie odrzucona (ze względu na niezgodność z treścią Zaproszenia). 

 

Zamawiający zweryfikuje, czy przesłana próbka odpowiada wymaganemu przez 

Zamawiającego zagadnieniu (czy jest na temat). Jeżeli próbka jest na inny temat niż 

wymagany przez Zamawiającego, oferta zostanie odrzucona. 

Zamawiający nie dopuszcza, pod rygorem odrzucenia oferty, aby próbka została 

opracowana przez generatywny model językowy.  

Prawidłową próbkę Zamawiający będzie oceniał według następujących podkryteriów: 

1) poprawność leksykalna i redakcyjna (max 15 pkt) – oceniane będą takie parametry, jak 

np.:  

- sformatowanie tekstu w taki sposób, by treść była uporządkowana, czytelna 

i przejrzysta dla odbiorcy,  



 

- poprawność stylistyczna, interpunkcyjna, ortograficzna, gramatyczna. 

2) spójność próbki (max 15 pkt) - oceniane będą takie parametry, jak np.:  

- wyczerpanie opisu zagadnienia mając na uwadze limit znaków i grupę docelową, 

– powiązanie elementów treściowych, żeby były zrozumiałe i sensowne.  

  

 Każda z osób oceniających będzie mogła przyznać punkty poprzez porównanie oferty 

„każda z każdą” („ocena porównawcza”): 

- propozycja wyróżnia się in plus – 15 pkt. 

- propozycja jest porównywalna, nie wyróżnia się ani in plus ani in minus – 8 pkt. 

- propozycja wyróżnia się in minus – 0 pkt. 

 

W przypadku, jeżeli ocenie będzie podlegać tylko jedna oferta otrzyma ona 8 pkt. w tym 

podkryterium. 

 

4. Za najkorzystniejszą, dla każdej z części zamówienia, zostanie uznana oferta 

niepodlegająca odrzuceniu, która uzyska najwyższą liczbę punktów, zsumowanych  

w obu kryteriach. 

5. W przypadku braku możliwości dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej 

ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzymało w procesie oceny taką samą 

liczbę punktów w każdej części zamówienia, Zamawiający za najkorzystniejszą uzna 

ofertę z niższą ceną. 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 12.07.2024 r., do godz. 12:00 w formie elektronicznej  

na adres: bzu@parp.gov.pl  – skan podpisanej przez Wykonawcę oferty wraz z 

załącznikami lub ofertę podpisaną elektronicznie (w tytule maila prosimy wpisać nazwę 

lub nr postępowania). 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do 

Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje 

wymagane przez Zamawiającego). Oferta powinna być przygotowana w języku polskim.  

3. Zamawiający informuje, że dysponuje limitem pojemności skrzynki pocztowej dla jednej 

wiadomości wynoszącym 18 MB. Zamawiający zaleca, by Wykonawca (w przypadku oferty 

większej niż 18 MB), przesyłał ofertę w częściach (oddzielnych e-mailach) wskazując w 

tytule e-maila, iż stanowi on część większej całości, a po przesłaniu całej oferty, przed 

upływem terminu składania ofert upewnił się, że jego oferta została w całości skutecznie 

dostarczona do Zamawiającego. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę do danej części zamówienia. Złożenie 

przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty do danej części zamówienia 

spowoduje jej odrzucenie.   

5. Oferta złożona po terminie (liczy się data wpływu oferty) nie będzie podlegała ocenie. 

6. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 

które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy. 



 

7. Cena oraz inne warunki wykonania zamówienia nie podlegają negocjacjom w trakcie 

oceny. 

 

VII. ZAWARCIE UMOWY 

Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą zgodnie ze wzorem umowy 

stanowiącym Załącznik nr 2 do Zaproszenia. 

 

VIII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia lub zmiany Zaproszenia bez 

podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem 

Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z obowiązującym „Regulaminem udzielania zamówień 

publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości” postępowanie o udzielenie 

zamówienia może zakończyć się: 

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty; 

2) niewybraniem żadnej oferty; 

3) brakiem wyboru ze względu na niezłożenie ofert; 

4) uznaniem wszystkich złożonych ofert za nieważne (ze względu na niezgodność oferty 

z treścią Zaproszenia); 

5) odstąpieniem przez Zamawiającego od udzielenia zamówienia. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenia zamówienia również w sytuacji, 

w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający 

przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć 

do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

4. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, a została złożona więcej niż 

jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert. 

 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 –  OPZ 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w związku z ustawą o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

Załącznik nr 4 - Wzór formularza ofertowego 

Załącznik nr 5 – Wzór wykazu osób 


